Informationen präsentieren                                                                                    Checkliste Flipchart-Info

Hinweise zum Vorbereiten:                                                                             (

	Einen geeigneten Platz zum Aufstellen des Flipcharts wählen, so dass jeder ‚Zuhörer‘ freie Sicht hat 
	    (

	Seitlich neben der Flipchart stehen und mit der linken oder rechten Hand bzw. einem Zeigestab auf den entsprechenden Text zeigen, der gerade ‚dran‘ ist! Nicht so oft den Standort wechseln – kein Hin- und Her-Traben!
	    (

	So viel wie möglich Blickkontakt mit den ‚Zuhörern‘ halten: Nicht zuviel auf das Flipchart oder über die ‚Zuhörer‘ hinweg schauen! Ruhiger Kontakt statt hektisch-nervöser Scheibenwischer-Blick!
	    (

	Beim Umblättern einer Seite bzw. beim Wechsel von einer auf die nächste Seite: Sprechpause. Überhaupt: Sich selbst und den ‚Zuhörern‘ auch mal eine Pause gönnen!
	    (


Hinweise zur ‚inhaltlichen‘ Seite                                                                     (

	Einstieg mit ‚Pfiff‘: z. B. Erläutern der aktuellen Wichtigkeit des Themas; Erklären des Nutzens für die Zuhörer; Start mit rhetorischer Frage; Darstellung einer ‚Merkwürdigkeit‘, Erzählen einer humorvollen Begebenheit 
	    (

	Die Flipchart-Seite unterstützt die Erläuterung – nicht umgekehrt! Wenn eine Aussage für sich ‚selbst spricht‘, die ‚Zuhörer‘ auffordern, den Text zu lesen! 
	    (

	Wichtiges, die Interessen der ‚Zuhörer‘ besonders ansprechende Aussagen hervorheben (z. B. durch besondere Betonung oder erhöhte Lautstärke)! Evtl. eine Aussage mehrmals wiederholen!
	    (

	Evtl. eine Aktivierung der ‚Zuhörer‘ einplanen: Aufforderung zum Fragen-Stellen, wenn etwas nicht verständlich erklärt wurde! Oder: Fragen notieren und später stellen!
	    (

	Bei Zwischenfragen: Ruhe bewahren! Wenn möglich: Sofort darauf eingehen! Oder darauf verweisen, dass die Antwort später erfolgen wird. Sich dazu die Frage evtl. notieren
	    (

	Bei Störungen: Ruhe bewahren! Wenn möglich, ignorieren! Oder andere ‚Zuhörer‘ als Verbündete gegen die Störung ‚mobilisieren‘! Wenn nicht anders möglich: den Störer zurechtweisen!
	    (

	Die Darstellung der einzelnen Punkte mit einer Zusammenfassung abschließen: Das Wichtigste wiederholen! Mögliche Konsequenzen betonen! Erwartetes Verhalten der Zuhörer ansprechen!
	    (

	Zum Abschluss ganz schlecht: „Das war’s.“ Fast ebenso schlecht: „Danke für Ihre Aufmerksamkeit.“  Stattdessen Ausstieg mit ‚Schwung‘ wählen: Noch einmal kurzer, knapper Appell! Oder erwartungsvoller Ausblick! 
	    (

	Wenn eine nachfolgende Aussprache/Diskussion über die Flipchart-Info angestrebt wird: Übergang zur Aussprache/Diskussion z. B. durch abschließende Fragen oder besonders 'umstrittene‘ Aussagen vorbereiten!
	    (
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